Guatemala 30 de marzo de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades mensuales
conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General
Ne.029-32-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ne. 6-2021, correspondientes al de marzo del

presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: ECID7EOD Nimera de DTE:
1821919733,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

®*  Asesore en revision Plan Operativo Anual Institucional 2021 para su posterior aprobacién en conjunto
con el sub director de la Direccion de Planificacion Modernizacion Instifucional.

"  Asesore en seguimiento a elaboracion y actualizacion de manuales de las direcciones administrativas
de la unidad ejecutora 101,

®  Asesoré en la revision y anélisis de los formularios de requisicién para compras de suministros de la
unidad ejecutora 101,

= Se brind6 asesoria y acompafiamientos en las diferentes reuniones del comité de Bicentenario.

*  Asesoré y di acompaiiamiento para en seguimiento a requerimientos de informacién publica.

*  Asesore seguimiento al proyecto de contratos y acuerdos de contratacion en los diferentes reglones,
para generar sistemas informaticos de plantillas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

= Entre al administrador en las fechas acordadas dando cumplimiento al cronograma establecido.

= Cumplimento del cronograma establecido para aprobacion de manuales por la autoridad superior

= Se verificaron los documentos de soporte y las necesidades para las compras que se gestionan.

= Se realizaron reuniones con Directores Generales y Vice Ministros para validar los avances de

proyectos Bicentenario y prioritarios segiin la gréfica de Gantt por cada unidad ejecutora,

= Se cumplio con lo requerido por el Ministerio Publico y requerlmlemos de los sujetos activos.

* Avances en la automatizacién de plantillas en siste ormatico, para facilitar la emisién de
contratos y acuerdos en materia de recursos humanos.
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